1. Przygotowanie folderu 
Utwórz na komputerze nowy folder o nazwie:
VS_inicjały (np. VS_KJZ)
Instrukcja:
· utwórz folder (np. na pulpicie) 
· nazwij go według schematu: VS + twoje inicjały 
W tym folderze będą znajdować się wszystkie pliki do pracy.

2. Eksport tekstu z Transkribusa i przygotowanie pliku 
W programie Transkribus wyeksportuj tekst jako plik .txt:
· wybierz „Export” 
· wybierz „Plain Text (.txt)” 
Uwaga:
· plik zostanie wysłany na adres e-mail, którym logujesz się do Transkribusa 
· otrzymasz plik w formacie .zip 
Następnie:
· pobierz plik .zip z poczty 
· rozpakuj go 
· otrzymany plik .txt przenieś do folderu VS_inicjały 
Zmień nazwę pliku:
· nazwij go zgodnie z numerem tekstu (np. 0001, 0002 itd.) 
· zmień rozszerzenie z .txt na .xml 
Czyli:
0001.txt → 0001.xml
Zmiana rozszerzenia:
· kliknij plik prawym przyciskiem → „Zmień nazwę” 
· zmień końcówkę .txt na .xml 
· potwierdź zmianę 
Uwaga:
· upewnij się, że plik nie ma podwójnego rozszerzenia (np. .xml.txt) 

3. Przygotowanie struktury XML 
Otwórz plik i wklej na jego początku poniższy schemat:
<text>
<front>
<div type="address">
<p>
nr strony
</p>
<p>
Treść adresu
</p>
</div>
</front>

<body>

<div type="signature_1">
<p>
nr strony
</p>
<p>
Paragraf
</p>
</div>

<div type="salutation">
<p>
Pozdrowienie
</p>
</div>

<div type="main_content">
<p>
<seg type="incipit">Incipit</seg> dalsza treść listu
</p>
<p>
kolejne paragrafy
</p>
</div>

<div type="datum">
<p>
Data i miejsce nadania
</p>
</div>

<div type="signature_2">
<p>
Paragraf
</p>
</div>

</body>

<back>
<p>
Paragraf
</p>
</back>
</text>
Następnie:
· wklej schemat nad tekstem 
· nie usuwaj znaczników 
· przenoś fragmenty tekstu do odpowiednich miejsc 
Czyli:
· adres → <div type="address"> 
· tytulatura królewska → <div type="signature_1"> 
· pozdrowienie → <div type="salutation"> 
· treść listu → <div type="main_content"> 
· data i miejsce → <div type="datum"> 
· podpis → <div type="signature_2"> 

4. Visual Studio Code – instalacja i podstawy 
Visual Studio Code (VS Code) to darmowy edytor kodu.
Pobranie:
https://code.visualstudio.com/Download
Instalacja:
· kliknij „Windows” 
· pobierz plik .exe 
· uruchom instalator 
· klikaj „Next”, zaakceptuj licencję i pozostaw ustawienia domyślne 
· kliknij „Install”, a następnie „Finish” 
Uruchomienie:
· kliknij przycisk Start 
· wpisz „Visual Studio Code” 
· kliknij ikonę programu 
Wygląd programu:
· lewy pasek ikon 
· panel boczny – miejsce, gdzie pojawia się lista plików 
· główne okno – edycja tekstu 
· zakładki u góry – otwarte pliki 

5. Otwieranie folderu i pliku 
· uruchom Visual Studio Code 
· wybierz „File” → „Open Folder” 
· wskaż folder VS_inicjały 
· kliknij „Select Folder” 
Po lewej stronie pojawi się lista plików.
Kliknij plik .xml, aby go otworzyć.

6. Oznaczanie elementów tekstu (tagowanie) 
W tym etapie oznacz odpowiednie elementy w tekście, używając poniższych znaczników.
Taguj tylko to, co rzeczywiście występuje w tekście.
Nazwy własne:
· wszystkie nazwy osób oznacz: 
<persName ref="…">Imię Nazwisko</persName>
· wszystkie nazwy miejsc oznacz: 
<placeName ref="…">Nazwa miejsca</placeName>
· daty oznacz: 
<date when="YYYY-MM-DD">data w tekście</date>
Braki i uzupełnienia tekstu:
· jeśli fragmentu nie da się odczytać z powodu uszkodzenia papieru: 
<gap reason="paper damaged"/>
· jeśli uzupełniasz brakujący tekst z powodu uszkodzenia papieru: 
<supplied reason="paper damaged">tekst</supplied>
· jeśli fragmentu nie da się odczytać z powodu głęboko wszytego marginesu: 
<gap reason="hidden by binding"/>
· jeśli uzupełniasz brakujący tekst zasłonięty przez głęboko wszyty margines: 
<supplied reason="hidden by binding">tekst</supplied>
· jeśli fragmentu nie da się odczytać: 
<gap reason="illegible"/>
· jeśli tekst jest zasłonięty przez plamę: 
<gap reason="stain"/>
· jeśli uzupełniasz tekst ukryty przez plamę: 
<supplied reason="stain">tekst</supplied>
Zmiany w tekście rękopisu:
· skreślenia: 
<del>słowo</del>
· dopisanie nad tekstem: 
<add place="superinscribed">słowo</add>
· dopisanie na marginesie: 
<add place="on the margin">słowo</add>
· zastąpienie jednego słowa innym: 
<subst><add place="overwritten">słowo</add><del>wykreślone_słowo</del></subst>
Skróty i warianty odczytu:
· rozwinięcie skrótu (jedna możliwość): 
<expan>sło<ex>wo</ex></expan>
· rozwinięcie skrótu (więcej niż jedna możliwość): 
<app><lem><expan>Dat<ex>ae</ex></expan></lem><rdg><expan>Dat<ex>um</ex></expan></rdg></app>
· dwie możliwe lektury tego samego słowa: 
<app><lem>słowo</lem><rdg>wyraz</rdg></app>
Niepewność:
· jeśli nie masz pewności odczytu: 
<unclear>słowo</unclear>
Inne języki i wyróżnienia:
· fragment w innym języku niż język manuskryptu: 
<foreign xml:lang="de">Deutsch</foreign>
· kursywa: 
<hi rend="i">tekst</hi>
· pogrubienie: 
<hi rend="b">tekst</hi>
Normalizacja i poprawianie:
· poprawa błędnej formy: 
<choice><corr type="lemma">słowo</corr><sic>słowa</sic></choice>
· normalizacja niestandardowego zapisu: 
<choice><reg type="lemma">słowo</reg><orig>slowo</orig></choice>
· pozostawienie błędnej lekcji bez poprawiania: 
<sic>słowo</sic>
Zmiana strony:
<pb/>
Zasady pracy:
· nie oznaczaj wszystkiego, tylko to, co rzeczywiście ma sens 
· nie zgaduj na siłę 
· jeśli nie wiesz, użyj <gap/> 
· jeśli uzupełniasz brak, użyj <supplied> 
· jeśli rozwijasz skrót, użyj <expan> 
· jeśli masz dwie możliwości odczytu, użyj <app> 
· osoby oznaczaj zawsze znacznikiem <persName> 
· miejsca oznaczaj zawsze znacznikiem <placeName> 
· daty oznaczaj znacznikiem <date> 
Mini-legenda:
· <gap/> = brak tekstu, którego nie uzupełniasz 
· <supplied> = tekst, który uzupełniasz 
· <expan> = rozwinięcie skrótu 
· <app> = więcej niż jedna możliwa lektura 
· <unclear> = odczyt niepewny 

7. Podstawowe operacje i bezpieczeństwo pracy 
Zapisywanie pliku:
· Ctrl + S (regularnie w trakcie pracy) 
Jeśli nie widzisz wprowadzonych zmian w pliku:
· sprawdź, czy zapisałeś plik 
· upewnij się, że masz otwarty właściwy plik (.xml) 
· zamknij plik i otwórz go ponownie 
Czerwone podkreślenie:
· oznacza błąd w zapisie XML 
· nie blokuje zapisu pliku 
· sprawdź ostatnio edytowany fragment 
Praca w pracowni:
· zawsze otwieraj swój folder (File → Open Folder) 
· ignoruj cudze pliki 
· pracuj tylko w folderze VS_inicjały 
Kopia zapasowa:
· zapisz plik poza komputerem, np. w chmurze 
· możesz też wysłać plik na własny e-mail 
· możesz zapisać go na pendrive 
Uwaga:
· brak kopii = utrata pracy 

8. Tryb awaryjny (ostatnie minuty zajęć) 
Jeśli pojawiają się błędy:
· zapisz plik (Ctrl + S) 
· wykonaj kopię zapasową 
Jeśli plik się „psuje”:
· skopiuj cały tekst (Ctrl + A → Ctrl + C) 
· wklej do nowego pliku 
· zapisz nowy plik 
Zasada:
lepszy plik z błędami niż brak pliku

9. Podgląd XML w przeglądarce 
Aby zobaczyć tekst w prostym podglądzie:
· utwórz nowy plik o nazwie:
style.xsl 
· wklej do niego cały kod, który otrzymasz od prowadzącej 
· zapisz plik 
Następnie otwórz swój plik XML i na samej górze wklej:
<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<?xml-stylesheet type="text/xsl" href="style.xsl"?>
Zapisz plik.
Uruchom podgląd:
· otwórz terminal w VS Code 
· wpisz: 
python3 -m http.server 8000
· naciśnij Enter 
Otwórz przeglądarkę i wpisz w pasku adresu:
http://localhost:8000
Na liście plików kliknij swój plik XML.
Zobaczysz prosty podgląd tekstu z podstawowym formatowaniem.
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